REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZACAO DAS VIATURAS DO
MUNICIPIO DE PORTEL

Artigo 1°

Objecto
1. O Regulamento Interno de Utilizacdo das Viaturas do Municipio, visa organizar a
utilizacdo do parque automével da Camara Municipal de Portel (CMP), satisfazendo as
exigéncias actuais com eficicia, seguranga e economia.

Artigo 2°

Ambito
O presente Regulamento estabelece as normas a que estd sujeita a utilizacdo do
parque automével da CMP, aplicaveis a todos os trabalhadores que prestam servico
ao Municipio de Portel, independentemente do tipo de vinculo laboral.

Artigo 3°

Uso das viaturas municipais
1. As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas em actividades préprias do
Municipio.
2. Excepcionalmente, podera o Presidente da Camara ou Vereador com competéncia
delegada, autorizar a utilizacdo de viaturas municipais na prestacdo de servicos a
outras entidades ou organizagbes e desde que se verifiguem cumulativamente as
seguintes condicoes:
a) A sua utilizagéo néo inviabilize as actividades municipais;
b) A Camara patrocine ou apoie o objectivo da iniciativa, da entidade ou organizagao
gue solicita a utilizagao da viatura;
c) O fim da utilizacdo n&o seja contrario aos interesses e objectivos da autarquia;
d) A utilizacédo da viatura se insira em fins de solidariedade social,
e) A utilizacao da viatura seja de reconhecido interesse publico ou municipal pelos fins
cientificos, culturais, desportivos ou recreativos que envolve.
3. A autorizacdo de utilizacdo de viaturas municipais referidas no nimero anterior s6
pode ser concedida caso a caso, sem caracter obrigatorio, e as viaturas devem ser
sempre conduzidas por funcionarios municipais, com estrito respeito pelo presente
regulamento ou outras normas municipais aplicaveis.

Artigo 4°
Organizacao e gestao do parque automdvel municipal

1. O parque automovel do Municipio € gerido de forma centralizada pelos Servicos
responsaveis, com vista ao aumento da produtividade, da normalizacdo, da economia
e da seguranca do mesmo.

2. A gestdo centralizada do parque far-se-a sem prejuizo de autonomia de utilizacdo
dos contingentes de veiculos por parte dos servicos a que estejam afectos, e é da
competéncia da Divisdo de Obras e Servi¢os Urbanos.

Artigo 5°
Classificacéo e Definicdo dos Tipos de veiculos
1. Consideram-se veiculos municipais as motorizadas, triciclos, veiculos ligeiros e
pesados, de passageiros, mistos ou de carga, bem como as maquinas especiais e
maquinas de movimentacao de terras.
2. Para efeitos do disposto no presente Regulamento, classificam-se os seguintes
tipos de veiculos:



a) Veiculos ligeiros de passageiros: Os que a lotacdo ndo excede os 9 lugares,
incluindo o condutor, e sem possibilidade de utilizacdo no transporte de carga;

b) Veiculos mistos: Os que podem ser usados indistintamente no transporte de
passageiros ou de carga;

c) Veiculos pesados de passageiros: Os destinados exclusivamente ao transporte de
passageiros com lotacdo superior a 9 lugares;

d) Veiculos de carga: Os que se destinam exclusivamente ao transporte de carga,;

e) Veiculos e maquinas especiais: Os que se caracterizam por possuirem
determinados requisitos técnicos e/ou por se destinarem a servico de certa
especialidade, como € o caso, entre outros, de tractores, varredoras mecanicas e
maquinas de movimentacao de terras.

Artigo 6°

Uso de veiculos ligeiros de passageiros
Os veiculos ligeiros de passageiros, definidos na alinea a) do artigo 5° tém as
seguintes utilizagdes:
1. Veiculos de uso pessoal - Destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da Camara
e Vereadores ao abrigo do estabelecido na Lei 29/87 de 30/06 e na Lei 169/99, de
18/09 com as alteracdes introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11/01.
a) A distribuicdo e a afectagdo destas viaturas municipais cabem ao Presidente da
Camara;
b) A responsabilidade pelo uso da viatura cabe a pessoa a quem a mesma esta afecta.
2. Veiculos de servigcos gerais — Visam permitir a execu¢do das actividades dos
servicos das diferentes unidades orgéanicas, podendo ser reservados pontualmente
para uso de outros servigos, ou entidades.
a) O uso destas viaturas é da responsabilidade dos servicos aos quais se encontram
afectas;
b) A atribuicdo das viaturas aos servigos cabe ao Presidente da Camara ou Vereador
com competéncia delegada.
3. Veiculos de servigos eventuais - Constituem reserva da frota e sé s@o atribuidos
temporariamente a um servigo ou entidade mediante requisicdo e para o desempenho
de acg¢des concretas e pontuais, findas as quais, regressarao a situacao de reserva.

Artigo 7°

Uso de veiculos ligeiros em servigos eventuais
1. Serao criadas “pragas” de veiculos ligeiros para usos eventuais de entre os veiculos
referidos no n°3 do artigo 6°.
a) Estes veiculos podem ser requisitado telefonicamente pelos Chefes de Divisédo, com
vista a permitir deslocagbes necesséarias e urgentes para resolucdo de problemas
municipais, que nao possam ou ndo devam ser resolvidas pelos veiculos afectos aos
servigos respectivos;
b) O uso do veiculo neste periodo, é da responsabilidade de quem o requisitou;
c) Sera da responsabilidade da DOSU, organizar e manter em funcionamento o
servico referido nas alineas anteriores.

Artigo 8°
Uso dos restantes veiculos
O uso dos veiculos ndo considerados nos artigos 6° e 7° serd sempre da
responsabilidade dos servigos aos quais estdo afectos.

Artigo 9°
Desafectacdo de viaturas



Qualquer viatura afecta a um servico municipal pode ser daquele desafectada
temporaria ou definitivamente, sempre que a sua utilizacdo por outros servicos se
torne imprescindivel, atendendo ao interesse municipal.

Artigo 10°

Uso de veiculos fora do Concelho
1. O uso de veiculos municipais no estrangeiro s6 pode ser autorizado pelo Presidente
da Camara ou Vereador com competéncia delegada.
2. O uso de veiculos municipais fora do concelho de Portel, para além das horas
normais de servico e implicando ajudas de custo, s6 podera ser autorizado pelo
Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada sobre os servigos a
que respeita a deslocacao.
3. Em casos urgentes o Chefe de Divisdo, do servico utilizador, podera autorizar a
deslocacdo, solicitando posteriormente a ratificacdo da respectiva autorizacdo ao
responsavel pelo Pelouro respectivo.
4. A copia da autorizacdo serd anexada aos documentos relativos ao processamento
de quaisquer despesas relativas a deslocacao.

Artigo 11°
Recolha e parqueamento de veiculos
1. Findo o servigo, todos os veiculos, com excep¢éo dos referidos no n° 1, do art® 6°,
recolherdo obrigatoriamente, as instalagées municipais.
2. S6 em situagcbBes excepcionais e fundamentadas se poderd proceder de modo
diverso, sempre com autorizagdo do Presidente da Camara ou do Vereador com
competéncia delegada.

Artigo 12°
Conducéo dos veiculos municipais
Os veiculos ligeiros de passageiros, veiculos mistos, veiculos pesados de
passageiros, veiculos de carga e os veiculos especiais, referidos no artigo 5°, serédo
preferencialmente conduzidos por motoristas municipais, devidamente habilitados para
o efeito, ou em auto conducao, conforme artigos seguintes.

Artigo 13°

Auto conducéo
1. A auto conducgdo tem como objectivo economizar, facilitar, responsabilizar e permitir
mais eficicia e prontiddo no exercicio das fun¢gées municipais. A auto conducdo néo
confere em qualquer caso a categoria nem o direito a carreira de motorista e s6
podera verificar-se nas seguintes condicdes:
a) So6 pode ser realizada por funcionarios que expressa e voluntariamente a aceitem;
b) Os funcionarios teréo de estar habilitados a conducgéo (carta de conducgéo valida e
adequada) ha pelo menos 1 ano;
c) A auto conducdo sO pode ser praticada por quem esteja previamente para tal
autorizado de acordo com o presente Regulamento.
2. Os funcionérios municipais referidos na alinea b), do n® 1, do presente artigo,
deverdo declarar por escrito que conhecem o presente Regulamento e aceitam o
regime de auto condugédo, reconhecendo que este ndo conduz a qualquer acréscimo
remuneratorio nem a qualquer alteracdo de carreira ou categoria.
3. A auto conducdo, desde que satisfeitas as condi¢cdes referidas nos numeros
anteriores pode ser autorizada ndo s6 a funcionarios municipais, mas também a
membros dos gabinetes de apoio aos diversos 0rgdos da Autarquia, apds parecer



fundamentado dos servicos respectivos, pelo Presidente da Camara ou Vereador com
competéncia delegada.

4. A iniciativa de proposta de auto condugéo, cabe aos Servi¢cos ou ao interessado em
causa.

5. A autorizacao concedida, pode ser retirada a qualguer momento.

6. A conducgédo ou auto condugéo, assim como o uso abusivo ou indevido dos veiculos
municipais com incumprimento do determinado no presente Regulamento, s&o
consideradas faltas graves, que implicam necessariamente procedimento disciplinar.

Artigo 14°

Deveres dos Servigcos
1. ADOSU assegurara as seguintes obrigacdes relativamente as viaturas municipais:
a) Perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e limpeza;
b) Bom estado de aparéncia que corresponda a imagem publica que é exigida para
qualquer actividade municipal;
c) Cumprimento de todas as obrigagfes legais relativas aos veiculos em servico;
d) Existéncia de seguro cobrindo os riscos contra terceiros de todos os veiculos, 0s
riscos de todos os passageiros transportados e, quando for determinado, os dos bens
transportados;
e) Existéncia em cada veiculo dos documentos préprios e do “Livro da Viatura”’onde
serdo registados pelos utilizadores, a identificagdo do condutor, o servigo efectuado,
os quildmetros que a viatura regista a saida e a chegada, os periodos de utilizacdo, as
manutencdes e revisdes, as mudangas de pneus, anomalias, acidentes e tudo o que
for importante para a viatura.
f) Existéncia em todos os veiculos de extintor de incéndio, o qual devera estar apto a
sua funcéo.
2. A DOSU compete ainda:
a) A gestéo e fiscalizagdo da quilometragem percorrida pelas viaturas municipais;
b) Controlar os consumos de combustivel;
c¢) Verificar, conferir e validar a facturacdo relacionada com as reparacdes, revisdes e
outras.

Artigo 15°

Deveres dos condutores
Todo o condutor é responsavel pela viatura do Municipio de Portel que vai utilizar,
competindo-lhe:
1. Antes de iniciar a utilizag&o:
a) Proceder a inspeccdo visual da viatura para verificar se a mesma apresenta
quaisquer danos;
b) Verificar o nivel de 6leo e da agua;
c) Verificar o estado dos pneus;
d) Verificar se a viatura tem a documentacdo e acessoOrios necessarios para poder
circular.
2. Respeitar o codigo de estrada e demais legislacao em vigor.
3. Conduzir com prudéncia.
4. Suspender a conducdo no caso de se verificar reducdo da sua capacidade,
anomalia do veiculo ou quaisquer outras condi¢cdes adversas que o justifiquem.
5. Zelar pela boa conservacéo e asseio da viatura.
6. Participar quaisquer anomalias detectadas na viatura, bem como qualquer falta de
componentes.
7. Preencher o “Livro da Viatura” de forma completa e letra legivel.
8. Cumprir as regras constantes do presente Regulamento.



9. Nao fazer uso imprudente da viatura, nem utiliza-la para outros fins que ndo os do
servico.

Artigo 16°
Proibicbes
E expressamente proibido:
a) Levar animais para o interior das viaturas;
b) Fumar no interior das viaturas;
c).Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas no interior da viatura.

Artigo 17°

Abastecimento
1. Os veiculos sao reabastecidos nos postos de abastecimento com que a autarquia
tenha contrato, podendo por conveniéncia e/ou necessidade para o servi¢co, adoptar-
se o reabastecimento noutros postos.
2. O condutor devera ser portador do “Livro da Viatura”, devidamente preenchido e
actualizado, sempre que efectue qualquer reabastecimento.
3. O reabastecimento a dinheiro s6 excepcionalmente é consentido, quando urgentes
e imperiosas circunstancias o exijam devendo, porém, os funcionarios que o facam,
sujeitar o documento da despesa ao Chefe da DOSU, no mais curto espaco de tempo,
caso ndo tenha sido possivel obter a sua prévia autorizacao.
4. Todos os condutores dos veiculos municipais deverao, obrigatoriamente, entregar,
os talbes de abastecimento, devidamente assinados ou rubricados, com indicacdo do
namero de quilémetros e matricula da viatura, na DOSU.

Artigo 18°

Procedimento em caso de avaria
Em caso de avaria da viatura deve proceder-se do seguinte modo:
1. Quando o veiculo se pode deslocar pelos seus préprios meios, deve ser conduzido
para as oficinas da DOSU elaborando o condutor o respectivo pedido de reparagéo.
2. Se o veiculo ndo pode deslocar-se pelos seus proprios meios, o condutor deve
avisar, de imediato, o Encarregado do Parque de Maquinas e Viaturas o qual, por sua
vez, tomara as medidas necessarias para a sua reparacao.

Artigo 19°

Acidente de viagao
Em caso de acidente deve ser adoptado o seguinte procedimento:
1. O condutor do veiculo deve, no local da ocorréncia do acidente, obter dos
intervenientes, todos os elementos necessarios ao completo e correcto preenchimento
da declaracdo amigéavel.
2. Para efeitos do cumprimento do ndmero anterior, o condutor do veiculo deve
assegurar que a declaracdo amigavel se encontra no seu interior, sempre que este
seja utilizado.
3. Preenchimento de participagéo interna de acidente e sua entrega ou envio a DOSU,
num prazo maximo de 24 horas.
4. O condutor do veiculo municipal deve solicitar a intervencao dos representantes da
autoridade sempre que:
a) O terceiro ndo apresente no local de acidente documentos necessarios para
identificacdo da viatura, da Companhia de Seguros ou do préprio condutor;
b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo neste caso ser
imediatamente anotada a matricula do veiculo e todos os dados que permitam a sua
identificacao;



c) O terceiro manifeste um comportamento perturbado (embriaguez ou estados
analogos);

d) O terceiro ndo queira assinar a declaracdo amigavel de acidente;

e) Haja acidentes pessoais de qualquer dos intervenientes no acidente.

Artigo 20°

Investigacdo sumaria
1. Serd instaurado pela DOSU um processo de investigacdo sumaria, com vista a
determinar o sucedido, sempre que ocorrer um acidente em que intervenha uma
viatura do Municipio (apuramento das circunstancias do sinistro, da extensdo dos
danos e de identificacéo e grau de responsabilidade do causador).
2. O processo de investigacdo deve ser concluido no prazo improrrogavel de 48 horas
a contar da data do seu inicio.
3. O Chefe da DOSU, ap6s lhe ser entregue o relatério final do processo de
investigacdo, pode propor 0 seu arquivamento ou a instauracdo de processo
disciplinar se verificar a existéncia de infraccao que o justifique.

Artigo 21°

Furto ou roubo de veiculo
1. Em caso de furto ou roubo do veiculo, deve o evento ser imediatamente
comunicado ao Encarregado do Parque de Maquinas e Viaturas, pelo responséavel do
veiculo.
2. A informac&o deve ser confirmada no prazo de 24 horas e entregue 0 respectivo
auto escrito na DOSU pelo responsavel do veiculo, no qual devem constar os
seguintes elementos:
a) ldentificacdo de veiculo;
b) Identificac@o do responsavel pelo veiculo;
c) Dia e hora em que se verificou a ocorréncia;
d) Local da ocorréncia;
e) ldentificacdo de testemunhas da ocorréncia;
f) Quaisquer outras informagdes consideradas Uteis a descoberta da verdade.

Artigo 22°
Multas, coimas e outras sancdes

1. As multas por infraccdo ao Codigo da Estrada ou outras disposicdes legais
imputaveis aos condutores sdo da sua exclusiva responsabilidade.

2. E excluida a responsabilidade do condutor que actue no cumprimento de ordens ou
instrucdes emanadas de legitimo superior hierarquico e em matéria de servico, se
previamente delas tiver reclamado ou tiver exigido a sua transmisséo ou confirmacgéao
por escrito.

Artigo 23°
Uso de veiculo préprio ou alugado
1. A autorizagdo para uso, em servigco, de veiculo proprio ou alugado sé sera
concedida a titulo excepcional e desde que néo seja viavel a utilizacdo em tempo util
de viatura do Municipio compativel com o servigo pretendido.
2. A autorizacdo a que se refere o numero anterior € da competéncia do Presidente da
Céamara ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 24°
Relagéo de viaturas municipais



1. Anualmente a DOSU elaborardA uma relacdo das viaturas municipais,
compreendendo o seu nimero, marca e modelo, matricula, ano, tipo funcional, uso a
gue se destina e Servico a que esté afecta, quando for essa a situacao;

2. A relacao referida no nimero anterior sera submetida a aprovacéo pelo Presidente
da Camara ou Vereador com competéncia delegada.

Artigo 25°

Disposic¢des finais e transitorias
1. O presente regulamento entra imediatamente em vigor ap0s a sua aprovacao pela
Céamara Municipal.
2. As competéncias referidas no presente regulamento, podem ser delegadas.
3. As duavidas, omissbes ou interpretacdes necessarias esclarecer, resultantes da
aplicacdo do presente Regulamento seréo resolvidas por despacho do Presidente da
Cémara.



DECLARACAO

Eu, abaixo assinado(a) ,
(categoria) ,
a exercer funcdes ,
declaro aceitar conduzir em regime de auto conducdo as viaturas do Municipio de
Portel para o que estou autorizado, responsabilizando-me por todas as situagfes que
venham a ocorrer quando provocadas por infracgdo a lei em vigor.

Declaro ainda, conhecer o “Regulamento Interno de Utilizacdo das Viaturas do
Municipio de Portel”.

Portel, de de

Aprovado em reunido da Camara Municipal em 18-01-2012



